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PLANO DE DISCIPLINA 
 

CURSO: ADMINISTRAÇÃO 
 
Disciplina: 
ORGANIZAÇÃO, SISTEMAS E MÉTODOS  

Código: 
ADM4008-4 

Período: 
4º 

2B 
 DISTRIBUIÇÃO DA CARGA HORÁRIA

TIPOS DE AULA SEMANAL SEMESTRAL 

TEÓRICA 2 40 
PRÁTICA   
ESTÁGIO   

TOTAL 2 40 
39B 
EMENTA 
 
Sistemas; Organização; Métodos; Consolidação.  
 
 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
 
ARAÚJO, Luis César G. de. Organização, sistemas e métodos e as modernas ferramentas de 
gestão organizacional: Arquitetura, benchmarking, empowerment, gestão pela qualidade total, 
reengenharia. São Paulo: Atlas, 2001. 
BALLESTERO-ALVAREZ, María Esmeralda. Manual de organização sistemas e métodos: 
abordagem teórica e prática da engenharia da informação.São Paulo: Atlas, 2000. 
OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebouças de. Sistemas, organização e métodos: uma abordagem 
gerencial. São Paulo: Atlas, 2000. 
 
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR 
 
CURY, Antônio. Organização e Métodos: Uma Visão Holística. São Paulo: Atlas, 2000. 
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PLANO DE ENSINO 
 

CURSO: ADMINISTRAÇÃO 
 
Disciplina: 
MECANISMO DAS INSTITUÍÇÕES FINANCEIRAS 

Código: 
CIC-4017-4 

Período: 
4º 

7B 
 DISTRIBUIÇÃO DA CARGA HORÁRIA

TIPOS DE AULA SEMANAL SEMESTRAL 

TEÓRICA 02 40 
PRÁTICA   
ESTÁGIO   

TOTAL 02 40 
 
EMENTA 
 

1- OS  MERCADOS  ECONÔMICOS 
2- O  SISTEMA FINANCEIRO  NACIONAL (SFN) 
3- POLITICAS ECONÔMICAS   
4- OS  MERCADOS FINANCEIROS     

 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
 
TROSTER, Roberto Luis; MOCHON, Francisco. Introdução à economia. 3 ed. São Paulo: Makron 
Books, 2002. 
FORTUNA, Eduardo. Mercado financeiro, produtos e serviços. 4 ed. Rio de Janeiro: Qualitymark, 
1997. 
FILHO, Armando Melagi. Mercado financeiro e de capitais. Rio de Janeiro: Atlas, 1994. 
TAMER, Alberto. Princípios de administração financeira. São Paulo: Harbra, 1996. 
 
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR 
 
COLEÇÃO Bolsa de Valores do Rio de Janeiro. Dicionário de mercado de capitais e bolsa de 
valores do Rio de Janeiro. BVRJ, 1996. 
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PLANO DE ENSINO 
 

CURSO: ADMINISTRAÇÃO 
 
Disciplina: 
ADMINISTRAÇÃO DE RECURSOS HUMANOS 

Código: 
ADM4027-4 

Período: 
4º 

14B 
 DISTRIBUIÇÃO DA CARGA HORÁRIA

TIPOS DE AULA SEMANAL SEMESTRAL 

TEÓRICA 04 80 
PRÁTICA   
ESTÁGIO   

TOTAL 04 80 
44B 
EMENTA 
 
As funções de administradores de RH. Objetivos: políticas, planejamento e desenvolvimento. Estrutura 
e funcionamento do órgão de RH. Análise e descrição do trabalho e de cargos. Recrutamento e 
seleção. Treinamento e desenvolvimento. Higiene e segurança. Avaliação de cargos. Avaliação de 
desempenho. Administração de cargos, salários e benefícios. Política de salários. Gerenciamento e 
práticas de negociação sindical. Desenvolvimento gerencial. Desenvolvimento organizacional. 
 
 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
 
CHIAVENATO, Idalberto. Recursos humanos: edição compacta. 5. ed. São Paulo: Atlas, 1998.   
DRUCKER, Peter Ferdinand. Fator humano e desempenho. São Paulo: Pioneira, 1997.  (Biblioteca 
Pioneira de Administração e Negócios)  
LOBOS, Julio. Qualidade! Através das pessoas. São Paulo: J. Lobos, 1991.   
 
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR 
 
LODI, João Bosco. Recrutamento de pessoal. 7. ed. São Paulo: Pioneira, 1992. (Biblioteca Pioneira de 
Administração e Negócios) 
LUCENA, Maria Diva da Salete. Avaliação de desempenho. São Paulo: Atlas, 1995.   
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PLANO DE ENSINO 
 

CURSO: ADMINISTRAÇÃO 
 
Disciplina: 

LEGISLAÇÃO TRIBUTÁRIA 
Código: 
JUR4003-2 

Período: 
4º 

 
DISTRIBUIÇÃO DA CARGA HORÁRIA 

TIPOS DE AULA SEMANAL SEMESTRAL 
TEÓRICA 02 40 
PRÁTICA   
ESTÁGIO   

TOTAL 02 40 
 
EMENTA 
 
Legislação Tributária. Fontes. Interpretação da Norma Tributária. Obrigação Tributária. Fato Gerador. 
Sujeito Ativo e Passivo da Obrigação Tributária. Crédito Tributário - Lançamento. Modalidades de 
Lançamento. Suspensão e Extinção do Crédito Tributário. Isenção Tributária. A Dívida Ativa. Imposto 
Sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza. Tributação das Pessoas Físicas. Tributação das 
Pessoas Jurídicas. Lucro Real e Lucro Operacional. Compensação de Prejuízos. Tributação na Fonte.  
Imposto Sobre Produtos Industrializados. Incidência. Fato Gerador. Suspensão do Imposto. Isenções. 
Lançamento. Créditos. Recolhimento.  Imposto de Importação e Exportação. Disposições Gerais. 
Obrigação Principal. Fato Gerador. Os Contribuintes. Lançamento e Apuração.  I.C.M.S. Disposições 
Gerais. Obrigação Principal. Fato Gerador. O Contribuinte. Lançamento e Apuração. 
 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
 
BRASIL. Código tributário nacional. Rio de Janeiro: Saraiva, 200?. 
CASSONE, V. Direito tributário. São Paulo: Atlas, 200?. 
MARTINS, Sergio Pinto. Manual de direito tributário. São Paulo: Atlas, 200?. 
 
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR 
 
ANDRADE FILHO, E. O Direito penal tributário; crimes contra a ordem tributária. São Paulo: Atlas, 
1996. 
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PLANO DE ENSINO 
 

CURSO: ADMINISTRAÇÃO 
 
Disciplina: 
TECNOLOGIAS DE  INFORMAÇÃO 

Código: 
INF4007-2 

Período: 
4º 

 
DISTRIBUIÇÃO DA CARGA HORÁRIA 

TIPOS DE AULA SEMANAL SEMESTRAL 
TEÓRICA 02 40 
PRÁTICA   
ESTÁGIO   

TOTAL 02 40 
 
EMENTA 
 
Sistemas de Informação: Introdução; Hardware e Software; Tecnologia de redes de comunicação; 
Internet, Intranet e Extranet; Outras tecnologias emergentes. 
 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
 
LAUDON, K. C. ; LAUDON, J. P. Management Information Systems. Prentice Hall, 2000. 
LOJKIN, Jean. A Revolução informacional. 3. ed. São Paulo: Cortez, 2003. 
SOUZA, Sérgio. Tecnologia da informação. 2ª ed. Rio de Janeiro: Brasport. 2000. 
TAKAHASHI, Tadeu. Sociedade da informação no Brasil-Livro Verde. Brasília: Ministério da Ciência 
e das Tecnologias, 2000.  
TURBAN, Ephraim; RAINER, Kelly ; POTTER, Richard. Administração de tecnologia da informação: 
teoria e prática. Rio de Janeiro: Campus, 2003.  
______. Electronic Commerce: A managerial Perspective, Prentice Hall, 2000. 
 
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR 
 
CASTELLS, Manuel. A sociedade em rede. São Paulo: Paz e Terra, 1999. 
Laudon, K. C. & Laudon, J. P. Management Information Systems. Prentice Hall, 2000. 
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PLANO DE ENSINO 

 
CURSO: ADMINISTRAÇÃO 

 
Disciplina: 
CONTABILIDADE GERAL 

Código: 
CIC-4002-4 

Período: 
4º 

 
DISTRIBUIÇÃO DA CARGA HORÁRIA 

TIPOS DE AULA SEMANAL SEMESTRAL 
TEÓRICA 04 80 
PRÁTICA   
ESTÁGIO   

TOTAL 04 80 
 
EMENTA 
 
Contabilização básica de transações comerciais. Apuração do resultado do exercício. Balanço 
patrimonial. Demonstração do resultado do exercício. Introdução à análise das demonstrações 
Contábeis. 
 
BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
 
ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso básico de contabilidade. 4. ed. São Paulo: Atlas, 2002. 
IUDÍCIBUS, Sergio de et al. Contabilidade introdutória. 4. e. São Paulo: Atlas, 1998. 
MARION, José Carlos. Contabilidade básica. 7. ed. São Paulo: Atlas, 2004. 
 
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR 
 
PADOVEZE, Clóvis. Manual de Contabilidade básica. São Paulo: Atlas, 1996. 
CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Princípios fundamentais e normas brasileiras de 
contabilidade. São Paulo: Atlas, 2003. 
RIBEIRO, Osni M. Contabilidade fácil. 19. ed. São Paulo: Saraiva, 2001. (49,00). 
Universidade de São Paulo. Contabilidade introdutória. 9. ed. São Paulo: Atlas, 1998 
 FIPECAFI. Manual de contabilidade das sociedades por ações – 6a Edição, São Paulo, Atlas,   
2003. 

 Lei 6404/1976 
 Resoluções do CFC 
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