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Regulamento do Usuário Externo 
 
É considerado Usuário Externo todo aquele que não pertencer ao Corpo Técnico-
Administrativo, Corpo Docente e Corpo Discente da Fundação Técnico Educacional 
Souza Marques. 
 
Está disponível para este público os seguintes serviços: 
 

1. Consulta  local on-line; 
2. Empréstimo local; 

 
Do acesso e condições: 
 

1. O acesso do Usuário Externo é permitido as terças, quintas e sábados,  durante o 
horário de funcionamento da biblioteca; 

2. O usuário deverá se dirigir à recepção da FTESM , apresentar sua carteira de 
estudante ou carteira de identidade e retirar o Crachá de Acesso à Biblioteca; 

3. O crachá só dá direito de circulação no ambiente da biblioteca, estando vedada à 
circulação por outros locais da instituição, sem a prévia autorização; 

4. Está vedada ao público externo a utilização do espaço da biblioteca para fins de 
estudo individual ou em grupo; 

5. É permitida a permanência do usuário externo na sala de estudo individual, nos 
dias determinados, para consulta no acervo da biblioteca; 

6. Cada usuário poderá retirar como empréstimo local, no máximo 03 publicações 
por vez; 

         
PROCEDIMENTOS GERAIS: 
 

1. Identificar-se e solicitar uma chave do guarda volumes no balcão de 
atendimento; 

2. Preencher o Controle de Freqüência da biblioteca; 
3. Guardar pastas, mochilas, bolsas, sacolas no guarda volumes; 
4. Devolver o material após a consulta, no balcão de atendimento; 
5. Não consumir alimentos e bebidas no interior da biblioteca; 
6. Não fumar e evitar o telefone celular; 
7. Manter silêncio; 
8. Conservar o material bibliográfico; 
9.  Respeitar as normas da biblioteca 

 
 

 
 


